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Procédure de réalisation d’un inventaire

1. Définition

L’inventaire physique est l’opération qui consiste à dénombrer (déterminer le nombre exact, compté à la main), le nombre total d’unités de chaque produit se trouvant à un moment donné dans la pharmacie. Il permet de vérifier que les stocks disponibles (stock physique) correspondent aux quantités enregistrées sur les Fiches de Stock (stock théorique). Il s’agit d’un contrôle régulier pour pouvoir détecter les irrégularités de gestion du stock. Dans une structure de santé, l’inventaire physique se fait le dernier jour ouvrable du mois.

2. Objectifs

· Valider ou rectifier les quantités théoriques détenues
· Éliminer les produits hors d’usage
· Évaluer les aptitudes de l‘équipe en gestion de stock

3. Personnel concerné

· Responsable de la pharmacie
· +/- comité de gestion, comptable, pour les inventaires de fin d’année

4. Outils

· Fiche d’inventaire
· Registre des périmés
· Fiche de stock

5. Procédure

1) S’assurer que toutes les fiches de stock soient à jour
2) Vérifier les dates de péremption des produits et effectuer une inspection visuelle
3) Mettre à l’écart les produits pharmaceutiques  hors d’usage
4) Compter les produits pharmaceutiques hors d’usage
5) Enregistrer les produits hors d’usage sur les fiches de stock, en mouvement de sortie
6) Enregistrer les produits hors d’usage sur le registre des produits hors d’usage
7) Compter séparément chaque article utilisable, par numéro de lot
8) Ecrire sur la fiche d’inventaire les quantités physiques comptées, pour chaque numéro de lot, ainsi que leurs dates de péremption
9) Redisposer les produits en stock pour faciliter le principe de gestion « premier périmé – premier sorti »
10) Reporter sur la fiche d’inventaire le stock théorique lu sur chaque fiche de stock
11) Inscrire au stylo rouge, sur chaque fiche de stock, la date de l’inventaire, le mot « inventaire » dans « origine/destination » et reporter la quantité comptée
12) Calculer l’écart d’inventaire = stock physique – stock théorique
13) Calculer le pourcentage d’écart = stock physique – stock théorique   x 100
Stock physique
On considère qu’un stock est juste si le pourcentage d’écart d’inventaire n’excède pas 5%

14) [bookmark: _GoBack]Remplir le tableau de prévention des périmés
15) Lors de l’inventaire annuel, une valorisation financière de l’état du stock peut être nécessaire. Dans ce cas, pour chaque référence, multiplier le stock physique par le prix d’achat unitaire
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